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ALLGÄU-SCHWÄBISCHER 
MUSIKBUND E.V.

Das GEMA-Portal

November 2020 | Joachim Graf (Geschäftsführer ASM)
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WWW.GEMA.DE/PORTAL
ODER ÜBER 2 KLICKS ÜBER DIE STARTSEITE GEMA.DE
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MUSIKVEREINE SIND „MUSIKNUTZER“
MIT NAME DES NUTZERS ANMELDEN 
(NICHT VEREINSNAME!)
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WICHTIG:
GGF. AUCH IM SPAM-ORDNER SCHAUEN!!!
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LINK IM MAIL BESTÄTIGEN – ANSCHL. 
ERNEUTER LOGIN (GGF. IM SPAM-ORDNER NACHSCHAUEN!)

Code-Nummer liegt
nicht vor und muss angefordert
werden!

Nur bei Neumeldungen:
Nachweis über Verbands-
zugehörigkeit notwendig!
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INFOBLATT „PORTAL-ZUGANG FÜR 
MITGLIEDSVEREIN“ BEACHTEN!

Rechnungsnummer
ODER
Vertragsnummer
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IN ABSEHBARER ZEIT: KEINE „FORMULAR-WELT“ 
MEHR – ALLE EINGABEN KÜNFTIG „ONLINE“
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Veranstaltungsmeldungen Nach Registrierung prüfen und ggf. 
ergänzen!

Übersicht aller bis dato gemeldeter
Veranstaltungen

Musikfolgen-Meldung &
-verwaltung

VERANSTALTUNGSMELDUNG IMMER ÜBER 
„PREISRECHNER & ANMELDUNG“ – BIS MAX. 10 
TAGE NACH DER VERANSTALTUNG!!
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Veranstaltung eingeben
ODER
Passende Vorauswahl wählen
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WEITER WEITER  FERTIG - LOGIK
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Beispiel: „Faschingsball“

Nur relevant bei Veranstaltungen
außerhalb des BBMV-
Rahmenvertrages

NACH „ANMELDUNG“ ZURÜCK ZUM 
DASHBOARD ZUR SETLIST-EINREICHUNG
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MUSIKFOLGE BIS SPÄT. 6 WOCHEN NACH 
DER VERANSTALTUNG EINREICHEN!!!
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ÜBER DATUMSAUSWAHL VERANSTALTUNG 
FINDEN
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Über Kalender-Suche die
bereits gemeldete Veran-
staltung suchen und aus-
wählen
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ANGABEN DER BAND / KAPELLE INKL. 
PERSÖNLICHE ANGABEN DES 
VERANTWORTLICHEN
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SETLIST-MELDUNG ÜBER TITELSUCHE 
ODER IMPORT EINER CSV-DATEI
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SETLIST-MELDUNG ÜBER TITELSUCHE 
ODER IMPORT EINER CSV-DATEI
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Tipp:
Setlists von Bands und 
Kapellen als Excel-Datei
anfordern! Damit ist die 
Weiterverarbeitung zur 
importfähigen CSV-Datei
möglich! 

Format der Muster-Datei
muss unbedingt beibehalten
werden, da die Datei ansonsten
nicht von der GEMA verarbeitet
werden kann!

FUNKTIONEN „MEINE SETLISTS“
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PDF-Download 
(für eigene Zwecke)

Setlist wiederverwenden

Setlist löschen

Setlist oder Auftritt bearbeiten
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NEUE FUNKTION: EXCEL-UPLOAD
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FUNKTION: SETLIST-VORLAGEN
1) VORLAGE ANLEGEN, UM SIE ZU EINEM SPÄTEREN ZEITPUNKT EINER EIGENEN VERANSTALTUNG 
ZUZUORDNEN
2) PROGRAMM DER EIGENEN KAPELLE ANLEGEN, UM SIE ÜBER DIE FUNKTION „SETLIST TEILEN“ EINEM 
VERANSTALTER ZU ÜBERSENDEN, DER DAS PORTAL EBENFALLS BEREITS NUTZT
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Setlist teilen:
E-Mail Link kann weiter versendet 
werden. Ein anderer Portalanwender 
kann diese Setlist dann in seine 
Vorlagen übernehmen und einer seiner
Veranstaltungen zuordnen!
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WISSENSWERTES
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• „Formularwelt“ wird über kurz oder lang verschwinden
• Funktionen werden weiter
• GEMA-Support ist sehr hilfsbereit – bei technischen Schwierigkeiten

bitte direkt an die GEMA wenden:
• Tel. 030 – 58 99 99 58
• E-Mail: portal@gema.de

• Fragen zum Rahmenvertrag bitte an die ASM-Geschäftsstelle richten
• Fragen zur Abrechnung bitte an die BBMV-Geschäftsstelle richten

HERZLICHEN DANK FÜR 
DIE AUFMERKSAMKEIT

16.11.2020 20


