
 

 
 

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) 
 
 
Spiegel Thomas ist eine dynamische, aufstrebende Unternehmensgruppe aus München, die mit ihren 
flachglasveredelnden Betrieben ihre Kunden in Süddeutschland schnell und zuverlässig mit 
individuellen, hochqualitativen Flachglasprodukten versorgt, sowie mit ihrer auf Glasbau 
spezialisierte Tochter hochkomplexe Glasfassaden in und um München baut. Als gewachsener 
Familienbetrieb wird dabei größter Wert auf flache Hierarchien, sowie ein hohes Maß an Motivation 
und Eigenverantwortung gelegt 
 
 
Deine Aufgaben bei uns sind: 

 Die Prüfung von Eingangsrechnungen  

 Das Forderungsmanagement, die Klärung offener Posten, und die Prüfung von Mahnungen 

 Die Überwachung und Steuerung des Zahlungsverkehrs 

 Die Erstellung von Rechnungen, in enger Abstimmung mit der jeweiligen Projektleitung 

 Die Vorbereitung Personalbuchhaltung 

 Die Zusammenarbeit mit unserem Dienstleister 

 Das Mitwirken bei der Durchführung von Projekten 

 
Du solltest Dich bei uns bewerben, wenn: 

 Du eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung hast 

 Du bereits erste Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung hast 

 Du Spaß am Umgang mit Zahlen hast 

 Du gerne im Team arbeitest 

 Du Dich durch eine ausgeprägte Hands-on-Mentalität auszeichnest 

 Du Spaß an strukturiertem, sorgfältigem und selbstständigem Arbeiten hast 

 Du mit Einsatzbereitschaft und Flexibilität glänzt  

 
Wir bieten Dir folgende Vorteile: 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

 Flache Hierarchien, faires und kooperatives Miteinander 

 Attraktiver Standort mit guter Verkehrsanbindung 

 Ein motiviertes Team  

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Leistungsgerechte Bezahlung 

 
Kontakt: 

 Max Rössler – bewerbung@spiegel-thomas.de  

 Weitere Informationen: www.spiegel-thomas.de 
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